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DESCARGA

Decarga y llena digitalmente el formato de
solicitud desde la pagina institucional o
mediante cédigo QR que se encuentra en el
Departamento de Control Escolar.

IMPRIME

Imprime la solicitud, firma del tutor y
alumno con tinta azul.

BAJA DEFINITVA

PAGO

Ir al Departamento de Cobranza para
pagar el trémite. Alli te dardn dos
comprobantes: el de pago y la liberacién
de pago, que confirma que no tienes
adeudos ni retrasos en colegiaturas.

?0

ENTREGA

Entrega la solicitud y el comprobante de
liberacién en el Departamento de Control
Escolar, donde se le indicard el procedi-
miento a sequir para la concluscién del
tréamite.




CEST BAJA TEMPORAL

CENTRO DE ESTUDIOS

¥\ SUPERIORES DE TEPEACA
IMPRIME PAGO ENTREGA FINALIZACION

WAL 30 52

Yo

DESCARGA

Decarga y llena digitalmente el formato de

solicitud desde la pagina institucional o Imprime la solicitud, firma del tutor y Ir al Departamento de Cobranza para Entrega en el Departamento de Control El Departamento de Control Escolar

mediante cédigo QR que se encuentra en el alumno con tinta azul. solicitar tu liberacién de pago, que Escola® 5 saliciid, realizard tu baja temporal el mismo dia,

Departamento de Control Escolar. confirma que no tienes adeudos ni retrasos una vez presentada la documentacién
en colegiaturas. requerida.
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CONSTANCIA DE ESTUDIOS

DESCARGA

Decarga y llena digitalmente el formato

IMPRIME PAGO

de solicitud desde la pégina institucional Imprime y firma la solicitud con tinta azul. Realiza el pago de tu tramite en el
o mediante cédigo QR que se encuentra Departamento de Cobranza y conserva
en el Departamento de Control Escolar. el comprobante.

Dicho formato incluye ejemplos de
requisitos, de los cuales el alumno deberé
seleccionar y mencionar Unicamente los

que solicita.
ll —

ENTREGA VALIDACION FINALIZACION

Entrega en ell[?epqrrc:mento de Confrol El Departamento de Control Escolar Recoge tu constancia en el Departamento
ESC'?"” la 5‘?"‘3”Udr comprobante de pago validard la informacién y emitiré la de Control Escolar dentro del tiempo
y, si lo requiere, una fotogratia tamaho constancia en un periodo de 1 a 3 dias establecido.

infantil. habiles.
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DICTAMEN ACADEMICO

SOLICITUD

El alumno egresado debe acudir al

ENTREGA

Departamento de Control Escolar para El Departamento de Control Escolar,
presentar la Solicitud de Dictamen de revisard tu expediente y fe informard si es
Expediente Académico expedida por necesario actualizar o entregar algun

el Departamento de Tesis. documento faltante, si el expediente esta

completo Control Escolar procederd a
entregarte tu dictamen académico.

SUGERENCIA: ACTUALIZA'Y PRESENTA EL ACTA DE NACIMIENTO (SI SE DESCARGA
POR INTERNET DEBE SER IMPRESA A COLOR EN HOJA OPLINA) Y LA CURP IMPRESA A COLOR.




CEST  DUPLICADO DE CERTIFICADO O CERTIFICADO PARCIAL

— P SUPERIORES DE TEPEACA

DESCARGA

Decarga y llena digitalmente el formato de IMPRIME PAGO ENTREGA

solicitud desde la pdgina institucional o Imprime la solicitud y firma con tinta azul. Realiza el pago del tramite en el Departa- Entrega la solicitud y el comprobante de
mediante c6digo QR que se encuentra en el mento de Cobranza y conserva el pago en el Departamento de Control
Departamento de Control Escolar. comprobante. Escolar.

?0

*EL TIEMPO DE ENTREGA DE ESTE TRAMITE DEPENDE DE LAS FECHAS QUE ESTABLECE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.*
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KARDEX OFICIALIZADO

DESCARGA

Decarga y llena digitalmente el formato

IMPRIME PAGO

de solicitud desde la pagina institucional Imprime y firma la solicitud con tinta azul. Realiza el pago de tu trédmite en el
o mediante cédigo QR que se encuentra Departamento de Cobranza y conserva
en el Departamento de Control Escolar. el comprobante.

IEI
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ENTREGA VALIDACION FINALIZACION

Enfrega en e|.[?epc1rtc|menro de Control El Departamento de Control Escolar Recoge tu Kardex oficializado en el
Escolar la solicitud, comprobante de pago. validard la informacién y emitird el Kardex Departamento de Control Escolar dentro
oficializado en un periodo de 1 a 3 dias del tiempo establecido.

habiles.
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PRESTAMO DE DOCUMENTOS

DESCARGA

N IMPRIME ENTREGA
Decarga y llena digitalmente el formato

de solicitud desde la pagina institucionall Imprime y firma la solicitud con tinta azul. Entrega en el Departamento de Control

o mediante cédigo QR que se encuentra Escolar.
en el Departamento de Control Escolar.

El formato incluye ejemplos de docuemntos,
de los cuales el alumno deberd seleccionar
el que solicita.

VALIDACION FINALIZACION

El Departamento de Control Escolar El alumno deberd regresar el documento
validaré la solicitud y hard entrega de al Departamento de Control Escolar antes
documento solicitado Unicamente al titular o al cumplir el plazo maximo de 3 dias
del tramite. hdbiles, momento en el cual la solicitud

serd devuelta.




DESCARGA

REVISION Y/O APELACION DE CALIFICACION

IMPRIME

Decarga y llena digitalmente el formato de

solicitud desde la pdgina institucional o

mediante c6digo QR que se encuentra en el

Departamento de Control Escolar.

ENTREGA DE SOLICITUD

Control Escolar entregard tu solicitud a la
Coordinacién de tu Licenciatura para que
realice la revisién correspondiente con el
docente.

CEST
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ENTREGA REVISION

Imprime y firma la solicitud con tinta azul.

Entrega la solicitud firmada en el Departa- El Departamento de Control Escolar

mento de Control Escolar dentro del plazo revisard que tu solciitud esté correctamente
méxicmo de 10 dias hdbiles a la aplica- llenada y verificard que el tramite se

cién de la evaluacién, conforme al Articulo encuentre dentro del plazo establecido.

101 del Regalmento del CEST.

CONCLUSION DEL PROCESO FINALIZACION

Una vez que la Coordinacién Académica Control Escolar registrard el dictamen vy,
concluya el proceso y emita el dictamen si corresponde, modificard tu califiacién
final, este serd entregado nuevamente al en el sistema.

Departamento de Control Escolar.
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